REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE ALFENA

CAPITULO 1
MANDATOS E CONDICOES DO SEU EXERCICIO
ARTIGO 1°

O mandato dos membros da Assembleia inicia-se com a sessfio destinada
especialmente a verificagio da legitimidade e identidade dos eleitos ¢ cessa com a
instalagdio da Assembleia subsequente, sem prejuizo de cessacio por outras causas
previstas na lei ou no presente regimento.,

ARTIGO 2°

A renancia de qualquer membro ao mandato, constard de requetimento
dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia, o qual providenciara imediatamente
no sentido da respetiva substitui¢#o.

ARTIGO 3°

1 -~ Incorrem em perda de mandato os membros da Assembleia que, além dos
casos previstos na lei, nio tomarem assento até 3 terceira sessio ou deixarem de
comparccer a trés sessGes seguidas ou seis alternadas sem justificacfo escrita
apresentada @ Mesa, no prazo de 5 dias a contar do termo de facto, ¢ por esta aceite.

1.1- Todas as justificagBes serfio lidas nas sessdes imediatamente seguintes
aquela em que se verifique a falta.

2 -A decisdo da Mesa devera ser comunicada ao interessado ¢ dela cabe
recurso para a Assembleia, apresentado no prazo de 10 dias a contar da notificacio.
Esta delibera, sem debate ¢ apds audicio do recorrente.

ARTIGO 4°

A suspensdo de mandato opera-se nos termos legalmente previstos, por um
perfodo nélo superior a 365 dias, ¢ implica a substituigio temporatia.

ARTIGO 5°

Os membros da Assembleia estdo dispensados de comparéncia ao respetivo
emprego ou servigo se esta reunir em horério incompativel com o daqueles ¢ sem
prejuizo de quaisquer direitos ou regalias.
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ARTIGO 6°
Constituem deveres dos membros da Assembleia:
1 -Comparecer as sessdes.
2 - Participar nos debates ¢ votagdes.
3 - Observar a ordem ¢ a disciplina fixadas neste Regimento e na Lei.
4 - Acatar a autoridade do Presidente da Assembleia.
ARTIGO 7°
Compete & Assembleia, nos termos da Lei e deste Regimento:
1 -Eleger os vogais da Junta de Freguesia.
2 -Eleger a Mesa da Assembleia.
3 -Elaborar ¢ Aprovar o Regimento.

4 -Aprovar o plano de atividades € o orgamento, bem como as suas revisdes,
propostas pela Junta.

5 -Aprovar anualmente o relatério de atividades, a conta de geréncia
apresentados pela Junta ¢ apreciar o inventdrio e respetiva avaliagfo.

6 -Deliberar sobre a constituicdo de delegagGes, comissdes ou grupos de
trabalho, para estudo de problemas relacionados com o bem estar da populagio da
freguesia, no Ambito das suas atribui¢des e sem interferéncia na atividade normal da
Junta.

7 -Aprovar posturas ¢ regulamentos, sob proposta da Junta.

8 -Ratificar a aceitagfio, por parte da Junta, da prética de atos da competéncia
da Camara Municipal, naquela delegados.

9 -Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos de interesse para a
freguesia, por sua iniciativa e/ou por solicitagido da Junta,

10 -Apreciar, em cada sessfo ordindria, uma informagdo escrita do
Presidente da Junta sobre a atividade da mesma e da sua situagdo financeira.

11 -Deliberar sobre recursos interpostos de decisdes da mesa.
12 -Exercer os demais poderes conferidos pela lei.

13 -Os membros da Assembleia, para além dos direitos definidos na lei,
podem solicitar e receber, através da mesa, informacgGes sobre assuntos de interesse
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para a freguesia e sobre a execugfo de deliberagdes anteriores, o que poderad ser
requerido em qualquer momento, assim como requerer copia autenticada das atas ou
de outro documento e, ainda, requerer a suspensdo da sessfio, por um perfodo
méximo de 10 minutos, quando o assunto em andlise o justifique. M f"‘a\? .

CAPITULO II
MESA DA ASSEMBLEIA
ARTIGO §°

1 -A Mesa, composta por um Presidente, um 1° Secretdrio e um 2° secretario,
¢ cleita por escrutinio secreto.

2 - Os membros sfo eleitos um a um.

3 - Verificando-se um empate, relativamente a qualquer um dos membros,
proceder-se-a a um novo escrutinio.

4 - Se o empate persistir, serd declarado eleito o cidaddo que se encontre
melhor posicionado na lista que integra na cleigio, preferindo, sucessivamente a
mais votada.

ARTIGO 9°

1 - Na sessdo de elei¢do da Mesa da Assembleia, apés a instalagfio, proceder-
se-a a eleigdio dos vogais da Junta de Freguesia.

2 -A eleiglio far-se-4 por escrutinio secreto e, em caso de empate aplica-se o
referido no artigo 8°.

ARTIGO 10°

1 -O Presidente da Assembleia serd substituido nas suas faltas e
impedimentos pelo 1° Secretario e este pelo 2° Secretario.

2 -Sempre que a Mesa néo esteja completa, o Presidente em exercicio
chamar para coadjuvéa-lo o(s) membro(s) que entender.

ARTIGO 11°
Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

1 -Representar a Assembleia, convocar as sessdes ordindrias e
extraordindrias, assegurar o seu regular funcionamento mantendo a disciplina nas
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reunides, presidir ¢ dirigit os seus frabalhos, declarando a abertura, suspensfo e
encerramento.

2 -Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.

3 - Admitir ou rejeitar propostas, reclamagdes e requerimentos, verificada a
sua regularidade regimental, sem prejuizo do direito de recurso para a Assembleia.

4 - Por a discussfo e votagfio as propostas e requerimentos admitidos.
5 - Conceder a palavra e assegurar a ordem dos debates.

6 - Dar conhecimento &2 Assembleia de todas as mensagens, informagdes e
demais expediente recebido.

7 — Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por Lei, pelo
Regimento ou pela Assembleia.

ARTIGO 12°
Compete aos Secretarios:
1 -Coadjuvar o Presidente da mesa.

2 -Conferir as presencas, registar as faltas dos membros da Assembleia e
verificar o quérum.

3 -Registar os resultados das votagdes.
4 -Lavrar e subscrever as respetivas atas, que serfio também assinadas.

5 —Assegurar o expediente.

ARTIGO 13°
Compete 2 Mesa:

1 -Decidir sobre todas as questdes de interpretagio e integragfio do
Regimento, bem como exercer quaisquer outras competéncias que lhe sejam
conferidas por Lei ou pelo Regimento,

2 -Aceitar recurso para o Plenéario da Assembleia das suas deliberagGes.

3 - Justificar as faltas dos membros da Assembleia, com base no pedido de
justificagfio por escrito, € comunicar a decis@o ao interessado para, se entender,
poder recorrer para a Assembleia.
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4 - Encaminhar as iniciativas dos membros da Assembleia ¢ da Junta de
Freguesia. /

5 - Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuico.

6 — Exercer as demais competéncias legais.

CAPITULO I
FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA
ARTIGO 14°

I -A Assembleia reunird no saldo da sede da Junta de Freguesia, podendo
reunir, excecionalmente, noutro local, desde que n#o fique prejudicada a
publicidade das reunides.

2 -A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, 4 sessdes ordindrias, em
Abril, Junho, Setembro ¢ Novembro ou Dezembro.

3 -A primeira sessdo (Abril) destina-se a apreciacfio do inventariode todos os
bens, direitos ¢ obriga¢des patrimoniais e respetiva avaliago e ainda a apreciagéo e
votagfo do Relatério ¢ Contas do ano anterior.

4 -A quarta sessdo, Novembro ou Dezembro, destina-se & apreciagio e
aprovagdo das opgdes do plano ¢ proposta de orgamento para o ano seguinte.

5 -As sessdes ordindrias e extraordindrias serfio convocadas pelo Presidente
da Assembleia com um minimo de oito dias de antecedéncia, através de carta
dirigida a cada um dos seus membros ¢ ao Presidente da Junta.

6 -A convocatéria, que deverd anunciar a ordem do dia, constara de edital a
afixar a porta do edificio da Junta de Freguesia.

7 -0 relatdrio e Contas, o Plano de Atividades e o Or¢amento, o Inventario ¢
outros documentos devem ser entregues a cada um dos membros da Assembleia
com, pelo menos 8 dias de antecedéncia em relag@o a data em que serdo discutidos.

ARTIGO 15°

1 - Feita a chamada que deve ser iniciada até 15 minutos apds a hora
indicada na convocatoria e verificada a existéncia de quérum, decorre um periodo
méximo de 30 minutos para aquele se poder concretizar,

2 - Findo este prazo, caso persista a falta de quérum o Presidente considera a
reunifo sem efeito e marca dia, hora e local para a nova reunio.




ARTIGO 16°

1 -Antes da ordem do dia haverd um periodo, nfo superior a 30 minutos,
destinado a tratar, nomeadamente, dos seguintes assuntos:

1.1- Leitura, resumida, do expediente e dos pedidos de informacgdes ou de
esclarecimentos, ¢ respetivas respostas, que tenham sido formuladas no intervalo
das sessdes da Assembleia;

12 -InterpelagGes, mediante perguntas orais, & Junta sobre assuntos da
respetiva administracdo, e respostas dos membros desta;

1.3 -Apreciacfio, por qualquer membro, de assunto de interesse local;

2 -Bsgotado o tempo previsto no ponto 1, a Assembleia pode deliberar o seu
prolongamento para o periodo de depois da ordem do dia, com a dura¢do méxima
de 30 minutos.

ARTIGO 17°

1 -O periodo da ordem do dia serd destinado exclusivamente 4 matéria que
consta da convocatdria.

2 -Depois de esgotada a discusséio € votagio da matéria da ordem do dia
haverd um periodo de 30 minutos, podendo ser prolongado por decisio da mesa,
por novo periodo até 30 minutos, reservado 4 interveng@o do publico ¢ destinado a
prestagdo de esclarecimentos, para o que serd concedida a palavra pelo Presidente
da Mesa mediante prévia inscri¢fo dos interessados, no inicio deste periodo.

ARTIGO 18°

I -As sessOes ordinarias da Assembleia de Freguesia ndo poderfo exceder 2
(dois) dias.

2 - As sessOes Extraordindrias da Assembleia de Freguesia ndo poderfio
exceder 1 (um) dia.

3 -As sessGes da Assembleia de Freguesia, referida nos pontos 1 e 2, poderfio
ser prolongadas até ao dobro por deliberagfio da Assembleia.

4 — As sessfes da Assembleia de Freguesia nfio poderdo exceder as 001100,
salvo deliberagiio da Assembleia.

ARTIGO 19°

1 -A palavra serd concedida pelo Presidente aos membros da Assembleia
para:
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1.1 -Exercer o direito de defesa da honra;

1.2 -Participar de assuntos de interesse local;

1.3 -Participar nos debates e apresentar propostas;

1.4 -Invocar o Regimento ou ir & Mesa;

1.5 -Fazer Requerimentos;

1.6 -Apresentar reclamagdes, recursos, protestos ou contra-protestos;

1.7 -Pedir ou dar explicagfes ou esclarccimentos;

1.8 -Formular declaragGes de voto;

1.9 ~Tudo mais contido na Lei ou no Regimento.

2 -A palavra ser4 concedida ao Presidente da Junta, ou substituto legal, para:
2.1 ~Apresentar o Plano de Atividades e o Orgamento para o ano seguinte;
2.2 -Apresentar o Relatorio ¢ Contas e Inventario;

2.3 -Para qualquer dos casos referidos no niimero 1, com excegdo dos pontos
L5 ¢ 1.8, 0 mesmo sucedendo aos vogais da Junta, sendo que estes a solicitagio do
plendrio e com anuéncia do Presidente da Junta, e por sua iniciativa no exercicio de
defesa da honra,

ARTIGO 20°

1 -0 uso da palavra para tratamento de assuntos de interesse local a conceder
no perfodo de antes da ordem do dia, nfio excedera os 10 minutos por cada membro
que para tal se inscreva ¢ por uma sé vez.

2 -O uso da palavra para reclamagdes, recursos ou protestos e pedidos de
esclarecimento, limitar-se-4 & indicagfio sucinta do seu objetivo e fundamento e por
tempo nunca supetior a 5 minutos.

3 -O uso da palavra para apresentagfo de propostas, limitar-se-4 4 indicagio
sucinta do seu objeto e ndo podera exceder os 10 minutos,

3.1 -O referido neste nimero néo se aplica a Junta quando da apresentago do
Plano de atividades e Orgamento, do Relatério e Contas e Inventario.

4 - Para intervir na ordem do dia serd concedida a palavra cada membro, que
para tal se inscreva, no méximo por periodos néo superiores a 10 minutos.

5 -0 uso da palavra para exercer o direito de defesa ndo podera exceder os 10
minutos.




6 - Os membros da Mesa que quiserem usar da palavra, para intervir na
discusséio, deixardo as suas fungdes, s6 podendo reassumi-las no tempo do debate€
votagdo do assunto em causa.

ARTIGO 21° @A‘%/

1 -A palavra para esclarecimentos limitar-se-4 4 formulagio sintética da
pergunta e da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver
acabado de intervir.

2 -Os membros que queiram formular pedidos de esclarecimento devem
inscrever-se logo que finda a intervengdo que os suscitou sendo formulados ¢
respondidos pela ordem de inscricdo.

3 - Por cada pedido de esclarecimento ou respetiva resposta nfio podera ser
excedido o tempo de 5 minutos.

ARTIGO 22°

1 - As declaragBes de voto podem ser orais ou escritas.

2 -As declaragdes de voto orais, ndo podem exceder, o tempo de 2 minutos.
ARTIGO 23°

No uso da palavra nfo serfio admitidas interrupgdes, devendo o Presidente
advertir ou retirar a palavra ao orador quando este se desviar do assunto em
discussdo ou quando o discurso se tornar ofensivo.

ARTIGO 24°

Nos periodos de antes e de depois da ordem do dia ndio serfio tomadas
deliberacdes, salvo se dois tergos dos membros da Assembleia reconhecerem a
urgéncia de deliberagdo imediata.

ARTIGO 25°

1 -As deliberag@es sfio tomadas & pluralidade de votos, estando presentes a
maioria dos membros da Assembleia, nfio contando as absten¢Bes para o
apuramento da maioria.

2 - O Presidente tem voto de qualidade em caso de empate.

3 - Nenhum membro pode patticipar na discussfio e votagio de matérias que
lhe digam diretamente respeito ou a seus parentes ou afins em linha reta ou até ao 2°
grau da linha colateral.



ARTIGO 26°

1 - Sempre que se realizem elei¢des ou estejam em causa juizos de valor

sobre pessoas, a votagfo tera de ser feita por escrutinio secreto.

2 - Nos demais casos as votagGes realizar-se-d0, nominalmente, por brago no
ar.

3 - Havendo propostas alternativas, de emenda ou substituigdo, o Presidente
da Mesa estabelecerd a ordem das respetivas votagdes.

ARTIGO 27°

1 -As sessOes da Assembleia serfio publicas, nos termos da Lei e do presente
Regimento.

2 -De tudo o que ocorrer nas sessdes serd lavrada ata, a qual sera claborada
pelos Secretdrios, devendo ser subscrita ¢ assinada por estes e pelo Presidente da
Mesa, para ser discutida e aprovada na sessdio imediatamente seguinte, ou por
minuta na mesma sessfo.

3 -A ata das sessfes em que forem aprovados o Plano de Atividades ¢
Orgamento e o Relatério e Contas deve ser aprovada em minuta no final da prépria
sessdo e imediatamente subscritas pelos membros da Mesa.

CAPITULO IV
SESSOES EXTRAORDINARIAS
ARTIGO 28°
1 -A Assembleia refine em sessfio extraordinaria:
1.1 -Por iniciativa da mesa;
1.2 -Requerida pelo Presidente da Junta, em execugfo de deliberagfio desta;
1.3 -Um ter¢o dos membros da Assembleia;

1.4 -Quando requerida por cidaddos cleitores de Alfena em nimero e nos
termos da Lei;

2 -No caso referido em 1.4 os cidadfios cleitores requerentes nomearfio de
entre si dois representantes, que participarfo na Assembleia, podendo usar da
palavra nos termos do artigo 19° n°1, com exce¢éo do referido nos seus nimeros 1.5
e 1.8.
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CAPITULO V
REGIMENTO é E{
ARTIGO 29° %Ee(?;\
1 - O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagfio Xi\(ﬁ’

¢ constard da respetiva ata. Serd publicitado por edital e fornecido a cada um dos
membros da Assembleia e da Junta de Freguesia.

2 - Depois de entrar em vigor poderd ser alterado por iniciativa de um tergo
dos membros da Assembleia e votada, a alteragfo, por maioria absoluta.

3 - Em tudo que for omisso aplicar-se-do as normas legais vigentes.
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